填 报 说 明
 
一 、表三：贵重仪器设备表
1、 首先查看表三第一栏“院别”，是否有自己单位，若有，保留自己单位的数据（记录），将其他单位的数据（记录）删除。如果没有自己单位，本表不用填报。
2、 表三的第2 - 8栏、第26 栏，即 x1、x2、… x7、x25 ，这8栏数据已经是准确数据，是从学校资产系统提取的数据，一定不要修改。如有疑问，请与实验教学与设备管理中心颜世田联系。
3、 各单位对表三的第9 - 25 栏（即 x8、x9、… x24 ）的数据进行填报，表中原有数据为去年上报数据，仅供参考。具体要求可参照 “表三填表说明”。

二、表四：教学实验项目表
1、 凡承担实验教学任务的单位必须填报此表。
2、 学校代码（x1）：必须填写“10446” 。
3、 实验所属学科：参照附件“学科代码集”；也可参照“表六：实验室基本情况表”中的x8栏目。 
4、 实验室编号（x12）、实验室名称（x13） ：参照“表六：实验室基本情况表”中的x2 、x3 栏目。 
5、 各栏目含义及具体要求可参考 “表六填表说明” 。

三、表五：专任实验室人员表
1、 专任实验室人员是指编制和岗位均在实验室的工作人员。
2、 表中数据是去年上报的数据，仅供参考。各单位负责老师只负责填报本单位的专任实验室人员，上报表格中不要出现其他单位的人员。
3、 学校代码（x1）：必须填写“10446” 。
4、 人员编号（x2）：填写教职工工号后7位。
5、 实验室编号、实验室名称：参照“表六：实验室基本情况表” 中的x2 、x3 栏目。
6、 实验所属学科：参照“表六：实验室基本情况表”中的x8栏目；也可参照附件“学科代码集”。
7、 各栏目含义及具体要求可参考 “表五填表说明” 。

四、表六：实验室基本情况表
1、 首先查看表六第一栏“院别”，是否有自己单位，若有，保留自己单位的数据（记录），将其他单位的数据（记录）删除。如果没有自己单位，本表不用填报。
2、 表六的第2、3、4、5、7、8、9栏，即 x1、x2、x3、x4、x6、x7、x8 ，这7栏（注意不含x5栏）数据已经填好，不要再作修改。如有异议或疑问，与实验教学与设备管理中心颜世田联系沟通后，再作修改。
3、 各单位对表六的其他栏（即 x5、x9、x10… x34 ）的数据进行填报，各栏目含义及具体要求可参考 “表六填表说明”。
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